Die ARKTIS GmbH blickt auf eine erfolgreiche Entwicklung zurlick und ist heute eines der groten

unabhangigen IT-Systemhduser in der Region Berlin - Brandenburg. Vom urspriinglich reinen
Anbieter fiir Telekommunikationstechnik hat sich die ARKTIS GmbH zu einem Technologie-
unternehmen fir IT-Netzwerke, Kommunikationslosungen, Sicherheitstechnik und
Systemhausldsungen gewandelt. Die ARKTIS bildet jedes Jahr fiinf bis acht Auszubildende in
verschiedenen Fachrichtungen aus und auch in diesem Jahr suchen wir zu September wieder junge
Leute, die Lust auf ein modernes und zukunftsweisendes Unternehmen haben.

Zum 01.09.2020 suchen wir am Standort Berlin Auszubildende im Bereich

KAUFMANN/-FRAU fir BUROMANAGEMENT (mlwld)

Stellenbeschreibung
® Du lernst wie du die jeweiligen Fachbereich bei organisatorischen Aufgaben unterstiitzt
® Du bekommst Einblicke in kaufmannische Titigkeiten wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung,
Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung
® Du lernst alles tGiber das organisieren und bearbeiten von birowirtschaftlichen Aufgaben

Qualifikationen
® Du hast einen guten Realschulabschluss oder Abitur
® Du hast Basiswissen in Microsoft Office
® Du hast Freude an einer abwechslungsreichen & verantwortungsvollen Ausbildung
® Du bist zielstrebig und hast SpaR daran neues zu lernen und deinen Erfolg mitzugestalten

Bei uns erwartet Dich
®  Ein Ausbildungsbetrieb mit Erfahrung
®  Eine gerechte Ausbildungsvergiitung
® Gute Ubernahmechancen nach der Ausbildung
® Modernes und Erfolgreiches IT-Unternehmen

ARKTIS GmbH, Personalabteilung
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